Gerenclar Tarefas

Aprenda a criar novas tarefas na Medisigh de forma rapida e eficiente. Defina titulos, descricdes,
prazos e prioridades para manter suas atividades organizadas e garantir que nada seja esquecido.

e Como criar uma tarefa na Medisigh

e Filtrar e Iniciar Tarefas




Como criar uma tarefa na
Medisigh

# Logar na Medisigh

1. Na tela inicial apds logar, clicar na opcao "Tarefas" na aba

lateral
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2. Clique em "Nova Tarefa"

(D :/’*-C Pedro Alfa
ko e Clinica Alfa

E Y Filtro Nova Tarefa
Data de Entrega Status
26/04/2024 A fazer
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https://dev.medisigh.pages.dev/patient-timeline

3. Preencha o texto do titulo da tarefa

Criacao de Tarefas

MAIL DE 2024 ~
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4. Preencha a descricao da tarefa
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5. Selecione um usuario da sua clinica que sera responsavel
por essa tarefa
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6. Selecione um paciente na tarefa, caso necessario
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7. Selecione a data de entrega para tarefa

Data De Entrega
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. Cligue em "Criar Tarefa"
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Filtrar e Iniciar Tarefas

# Logar na Medisigh e clicar na aba de "Tarefas" na barra

lateral

1. Para verificar tarefas é possivel filtrar pela barra de
pesquisa, pelo titulo da tarefa, nome do responsavel, nome
do paciente (caso haja um vinculado a tarefa)
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26/04/2024
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Tas 1 Created with Tango.us

2. Também se pode utilizar o filtro no botao na lateral da
barra de pesquisa para ter uma visualizacao mais limpa das
tarefas


https://dev.medisigh.pages.dev/tasks
https://dev.medisigh.pages.dev/tasks

G Q Pedro Alfa ( a
Clinica Alfa \@

E ' Y Filtro Nova Tarefa

Data de Entrega Status

26/04/2024 A fazer

langs- Created with Tango.us

3. Na opcao de filtro ha todas opcdes de dados que uma
tarefa pode ter
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4. Para iniciar uma tarefa, clique no titulo dela

E Pesquise por titulo ou nome do paciente

2y Titulo Responsavel

Pedro Alfa
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5. Digite a descricao da tarefa clicando no campo de texto

Nna esquerda caso deseje
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6. Cligue em "Iniciar Tarefa" para avancar do status da tarefa
de "A fazer" para "Em Progresso"
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7. Status sera atualizado na tela com todas as tarefas, caso
queira avancar novamente a tarefa € preciso somente
seguir 0s mesmos pPassos para iniciar a tarefa, clicando no
titulo dela
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8. Digitando a descricao caso haja mais alguma atualizacao

sobre a tarefa

Tarefa finalizada

Created with Tango.us

9. Cligue em "Finalizar Tarefa" para dar conclusao a tarefa
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10. Descreva o que foi feito na tarefa no campo de texto que
iIrd aparecer na tela

Finalizar Tarefa
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11. Clique em "Encerrar Tarefa" guando desejar concluir a
tarefa

Finalizar Tarefa
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12. Click on Ok



Sucesso
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